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РЕГЛАМЕНТ

представления и рассмотрения отчетной документации по договорам о выделении грантов Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент (далее – Регламент) определяет порядок представления и рассмотрения отчетных документов в рамках исполнения договоров о выделении грантов Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации, заключенных по итогам конкурсного отбора в целях реализации постановления Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2010 г. № 220.

1.2. Термины, определения и сокращения, используемые в настоящем Регламенте.
Договор – договор, заключенный по итогам конкурсного отбора между Министерством образования и науки Российской Федерации, российской образовательной организацией высшего образования или научным учреждением, подведомственным Федеральному агентству научных организаций, или государственным научным центром Российской Федерации и ведущим ученым, осуществляющим руководство научным исследованием, о выделении гранта Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации;
гранты - гранты Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации;

ВУЗ – российская образовательная организация высшего образования - сторона по Договору, на базе которой осуществляется научное исследование под руководством ведущего ученого;
Научное учреждение - учреждение, подведомственное Федеральному агентству научных организаций, или государственный научный центр Российской Федерации – сторона по Договору, на базе которой осуществляется научное исследование под руководством ведущего ученого;

Ведущий ученый - ученый, под руководством которого выполняется научное исследование на базе ВУЗа или Научного учреждения – сторона по Договору;
Совет – Совет по грантам Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации, персональный состав которого утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 октября 2012 г. № 1922-р (в редакции распоряжения Правительства Российской Федерации от 9 октября 2013 г. № 1833-р);

Департамент – Департамент науки и технологий Министерства образования и науки Российской Федерации;
Оператор – организация, отобранная Министерством образования и науки Российской Федерации на конкурсной основе для осуществления организационно-технического и информационного обеспечения проведения конкурсов на получение грантов Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в ВУЗах и Научных учреждения, и аналитического обеспечения проведения научных исследований (Общество с ограниченной ответственностью «Инконсалт К», г. Москва)
;
научное исследование – научное исследование, проводимое под руководством Ведущего ученого в ВУЗе или Научном учреждении;
лаборатория – лаборатория, созданная на базе ВУЗа или Научного учреждения под руководством Ведущего ученого для проведения научного исследования по Договору;
Исполнитель – ВУЗ или Научное учреждение;
ИКС – информационная компьютеризированная система Министерства образования и науки Российской Федерации в информационно- телекоммуникационной сети Интернет, расположенная по адресу: https://sstp.ru.
2. Состав и сроки представления отчетных документов

2.1. В течение проведения научного исследования в рамках Договора Исполнитель и Ведущий ученый обеспечивают подготовку отчетной документации в составе согласно приложению № 1 к Регламенту («Состав отчетной документации, представляемой по договорам о выделении грантов Правительства Российской Федерации для  государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации») и в соответствии с приложением № 14 к Регламенту («Методические указания по оформлению отчетной документации по договорам о выделении грантов Правительства Российской Федерации для государственной поддержки научных исследований, проводимых под руководством ведущих ученых в российских образовательных организациях высшего образования, научных учреждениях, подведомственных Федеральному агентству научных организаций, и государственных научных центрах Российской Федерации») (далее – Методические указания), а также  ее представление в установленными настоящим Регламентом порядке и сроки.
2.2. Копии документов, подтверждающих выполнение плана работ научного исследования, достижение значений показателей эффективности выполнения научного исследования, фактическое расходование средств гранта и привлечение внебюджетных средств для проведения научного исследования, представляются  в случае, если это предусмотрено планом работ научного исследования, соответствующими отчетными формами, Методическими указаниями, а также по дополнительному запросу представителей Департамента и/или Оператора.
2.3. Непредставление Исполнителем, Ведущим ученым отчетной документации или необоснованная задержка представления Исполнителем, Ведущим ученым отчетной документации более чем на 30 календарных дней относительно сроков, предусмотренных настоящим Регламентом, является основанием для вынесения на рассмотрение Совета вопроса о расторжении Договора.
3. Представление и предварительное рассмотрение отчетной документации
3.1. Представление и предварительное рассмотрение отчетной документации за год
3.1.1. Исполнитель в соответствии с инструкцией, доступной в ИКС,  в срок до 20 января года, следующего за отчетным, размещает в ИКС электронную версию отчетной документации, подлежащей представлению в соответствии с приложением № 1 к Регламенту.

Доступ представителя Исполнителя для размещения отчетной документации в ИКС блокируется с наступлением 00.00 часов по московскому времени 21 января года, следующего за отчетным. Разблокировка доступа осуществляется по письменному обращению Исполнителя к Оператору, содержащему объяснения произошедшей задержки и обязательства по недопущению в дальнейшем подобных ситуаций.

3.1.2. Оператор в течение пяти рабочих дней после поступления к нему уведомления о размещении в ИКС отчетной документации осуществляет:
1) рассмотрение электронной версии отчетной документации Исполнителя и Ведущего ученого;
2) подготовку и размещение в ИКС в формате «pdf» «Результатов рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год» по форме согласно приложению № 11 к Регламенту.

В случае неполного размещения Исполнителем отчетной документации в ИКС на момент истечения срока, установленного пунктом 3.1.1 Регламента, Оператор размещает в ИКС «Результаты рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год» на фактически размещенный комплект отчетной документации.

В случае отсутствия в ИКС размещенной Исполнителем отчетной документации на момент истечения срока, установленного пунктом 3.1.1 Регламента, Оператор направляет соответствующее уведомление о непредставлении отчетности в Департамент.
При рассмотрении Оператором электронной версии отчетной документации Исполнителя и Ведущего ученого подлежат проверке:

соответствие отчетной документации перечню и формам, установленным настоящим Регламентом;

соответствие выполненных работ, проведенных исследований и результатов, полученных в отчетном периоде, плану работ научного исследования;
соблюдение установленных Договором условий предоставления гранта и его целевого использования;
выполнение обязательств Исполнителя по привлечению внебюджетных средств для проведения научного исследования в установленном Договором размере;

достижение установленных Договором значений показателей эффективности выполнения научного исследования;

выполнение Исполнителем и Ведущим ученым иных установленных Договором обязательств.
3.1.3. Исполнитель в течение пяти рабочих дней после поступления к нему уведомления о размещении в ИКС «Результатов рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год» осуществляет:
1)
устранение принимаемых им замечаний (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год») с оформлением «Справки об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии отчетной документации за 201_ год» по форме согласно приложению № 12 к Регламенту; 

2)
размещение в ИКС электронной версии «Справки об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии отчетной документации за 201_ год» в формате «pdf» и повторное размещение полного комплекта отчетной документации, исправленной по замечаниям Оператора (при наличии замечаний в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»).
3.1.4. Оператор организует экспертизу электронной версии отчетной документации Исполнителя и Ведущего ученого с привлечением независимых экспертов:

1) при отсутствии замечаний Оператора - после рассмотрения электронной версии отчетной документации Исполнителя и Ведущего ученого и размещения в ИКС «Результатов рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»;
2) при наличии замечаний Оператора - после размещения Исполнителем в ИКС полного комплекта отчетной документации, исправленной по замечаниям Оператора, и «Справки об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии отчетной документации за 201_ год».
3.1.5. Исполнитель в срок до 15 февраля представляет Оператору комплект отчетной документации в бумажном виде, исправленной в соответствии с принятыми им замечаниями Оператора (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»), и дополненный «Справкой об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии отчетной документации за 201_ год» (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»).
Отчетные документы, если это предусмотрено установленными формами, должны быть заверены подписью Ведущего ученого и уполномоченного лица Исполнителя, скреплены печатью Исполнителя. Применение факсимильных подписей в отчетных документах не допускается.

Представленная Оператору бумажная версия отчетной документации должна быть идентична размещенной Исполнителем в ИКС исправленной версии отчетной документации (при наличии замечаний в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»).
При печати отчетных документов (приложения №№ 3, 4, 6, 7 к Регламенту), подготовленных с использованием ИКС, на них автоматически проставляется уникальный код.

Не допускается представление отчетных документов (приложения №№ 3, 4, 6, 7 к Регламенту), подготовленных не с использованием ИКС.
3.1.6. При поступлении отчетной документации Исполнителя в бумажном виде Оператор регистрирует ее поступление и по требованию представителя Исполнителя, представившего отчетную документацию, выдает расписку в получении отчетной документации с указанием даты и времени ее получения.

3.1.7. Оператор в течение пяти рабочих дней после поступления отчетной документации Исполнителя в бумажном виде осуществляет:

1) проверку соответствия комплектности представленных отчетных документов составу электронной версии отчетной документации Исполнителя, рассмотренной Оператором, а также правильность оформления представленных отчетных документов (наличие оригинальных подписей уполномоченных лиц, Ведущего ученого, печатей, дат и т.п.). 
Форма сопроводительного письма на оригинальный комплект отчетной и сопроводительной документации представлена в приложении № 10 к  Регламенту;
2) рассмотрение устранения Исполнителем замечаний (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии отчетной документации за 201__ год»);
3) подготовку и размещение в ИКС в формате «pdf» «Заключения Оператора по результатам рассмотрения отчетной документации за 201_ год» по форме согласно приложению № 13 к Регламенту.
3.1.8. Поступившая от Исполнителя отчетная документация с приложением «Заключения Оператора по результатам рассмотрения отчетной документации за 201_ год» и заключений экспертов направляется в Департамент для подготовки материалов к рассмотрению Советом.
3.1.9. По итогам рассмотрения представленных Исполнителями и Ведущими учеными отчетной документации за соответствующий период по всем заключенным Договорам Оператор готовит и направляет в Департамент для рассмотрения Советом сводный отчет о ходе выполнения работ по научным исследованиям за соответствующий отчетный период.
3.2. Особенности представления и предварительного рассмотрения «Аннотации научных исследований, проведенных в 1 полугодии 201_ года»
3.2.1. Порядок представления и предварительного рассмотрения «Аннотации научных исследований, проведенных в 1 полугодии 201_ года» (далее – Аннотация) соответствует пунктам 3.1.1 – 3.1.3 настоящего Регламента с учетом следующих особенностей.

1. Срок размещения Исполнителем в ИКС электронной версии Аннотации (приложение № 2 к Регламенту) - до 15 июля текущего года.
Доступ представителя Исполнителя для размещения Аннотации в ИКС блокируется с наступлением 00.00 часов по московскому времени 16 июля текущего года. Разблокировка доступа осуществляется по письменному обращению Исполнителя к Оператору, содержащему объяснения произошедшей задержки и обязательства по недопущению в дальнейшем подобных ситуаций.

2. По итогам рассмотрения электронной версии Аннотации Оператор осуществляет подготовку и размещение в ИКС в формате «pdf» документа «Результаты рассмотрения Оператором электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года» по форме согласно приложению № 11 к Регламенту.
3.2.2. Исполнитель в течение пяти рабочих дней после поступления к нему уведомления о размещении в ИКС «Результатов рассмотрения Оператором электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года» осуществляет:
1)
устранение принимаемых им замечаний (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года») с оформлением «Справки об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года» по форме согласно приложению № 12 к Регламенту; 

2)
размещение в ИКС электронной версии «Справки об устранении замечаний Оператора по результатам рассмотрения электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года» в формате «pdf» и повторное размещение Аннотации, исправленной по замечаниям Оператора (при наличии замечаний в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года»).
3.2.3. Оператор в течение пяти рабочих дней после поступления к нему уведомления о размещении в ИКС исправленной Аннотации осуществляет рассмотрение устранения Исполнителем замечаний (при их наличии в «Результатах рассмотрения Оператором электронной версии справочных материалов за 1 полугодие 201_ года»).
3.2.4. По итогам рассмотрения представленных Исполнителями Аннотаций по всем заключенным Договорам Оператор готовит и направляет в Департамент сводный отчет о ходе выполнения работ по научным исследованиям в первом полугодии текущего года.

� Результаты конкурса утверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 июня 2010 г. № 713.
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